Solicitud e instalacion en el ordenador del certificado digital de persona juridica emitido
por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

Las entidades no lucrativas —como cualquier otra persona juridica— estan obligadas a
relacionarse con la administracion por procedimientos telematicos para cualquier
procedimiento administrativo desde la entrada en vigor de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Esto esté significando un cambio bastante abrupto en la forma de realizar trdmites que afectan
a muchas asociaciones y fundaciones (solicitud de certificados de estar al corriente de pagos
con Hacienda o la Seguridad Social, presentacion de declaraciones ante Hacienda, solicitud
de subvenciones...) En algunos casos, no se ha llegado todavia a retirar la posibilidad de
realizar ciertos trdmites de forma presencial, o por retraso de la administracion o por
incapacidad por parte de las entidades. Pero tarde o temprano los procedimientos telematicos
serén la Unica opcidn, y eso implica el uso de alguna forma de acreditacion de la identidad de
quien realiza el tramite.

El certificado digital es una pieza de software que puede residir en una tarjeta criptografica o
estar instalada en un dispositivo y que permite asegurar:

e La identidad de la persona que firma un documento digital

¢ La integridad de este documento: que no sufre
modificacidén, recortes ni afadidos tras su “firma
digital”.

Vamos a detallar el procedimiento de solicitud e instalacion del certificado digital que
emite la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre. Al estar reconocido por la Agencia
Tributaria y soportado en los procedimientos de su Sede Electronica, su utilizacion permite,
entre otras cosas, solicitar el certificado de estar al corriente de pagos con Hacienda, que es
obligatorio presentar en algunas solicitudes de subvencion. Hay otras entidades certificadoras,
pero en este articulo nos vamos a limitar a este caso concreto y a su uso en un ordenador.

El certificado se solicita a través del ordenador y se instala en el mismo. La solicitud y la
descarga deben realizarse desde el mismo ordenador o dispositivo. Entre ambas operaciones,
es preciso que se efectle, mediante comparecencia en Hacienda, la identificacion de la
persona fisica que realiza la solicitud. Detallamos a continuacién las diferentes fases que
debemos seguir:

1. comprobacién de las caracteristicas técnicas del
dispositivo que se va a emplear,

2. solicitud de certificado digital de representante de
persona juridica,

3. comparecencia en una oficina de registro para obtener la
clave de descarga,

4. descarga e instalacidn del certificado.


https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-10565

Comprobacion de las caracteristicas técnicas del dispositivo que se va a emplear

La FNMT ofrece las siguientes indicaciones:

e No formatear el ordenador, entre el proceso de solicitud
y el de descarga del certificado.

e Se debe realizar todo el proceso de obtencidn desde el
mismo equipo, con el mismo usuario y el mismo navegador.

e No realizar actualizaciones en el equipo mientras dure el
proceso.

e FEn ocasiones es necesario desactivar el antivirus.

Los navegadores actualmente soportados son Mozilla Firefox (Windows, MacOS y Linux) e
Internet Explorer (Windows). Las caracteristicas de los navegadores soportados figuran en
esta pagina: Solicitar certificado digital — consideraciones previas.

Solicitud de certificado digital de representante de persona juridica

Tras introducir la informacidn que se nos solicita, nos van a devolver un codigo que identifica
esta solicitud, que sera necesario llevar cuando acreditemos en Hacienda nuestra identidad.

La direccion de la pagina en la que se realiza la solicitud es esta: Solicitud de Certificado de
Representante de Persona Juridica.

@ Sede Electrénica
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Certificados | Trdmites

rrkevaricsy Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

Certificado de Representante
El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 sios

€l correo electronico que introduzca en ¢ sigwente formulano sers of que se incluya dentro del certificado y donde recibira la
notficaciones sobre ¢l ciclo de vada del mismo

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para tramiter la solicitud de su Centificado FNMT de Representante de Personas Juridica, por favor introduzca la informacidn
requendy

Solctar Certificado
NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA
CORREQ ELECTRONICO
Confirme aqui su CORREOQ ELECTRONICO

Elja longitud de clave 2048 (Grado Alto) Gradoalto v


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/consideraciones-previas
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-juridica/obtener-certificado-software/navegador-no-soportado-persona-juridica-software
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-juridica/obtener-certificado-software/navegador-no-soportado-persona-juridica-software

Comparecencia en una oficina de registro para acreditar la identidad del representante

El solicitante debe personarse en una “oficina de registro” con la que la FNMT tenga suscrito
un acuerdo de colaboracién (una oficina de la Agencia Tributaria, de la Comunidad Foral de
Navarra o de la Comision Nacional del Mercado de Valores).

Hay que aportar la siguiente informacion:

e De la entidad representada: Datos de identificacidn,
domiciliarios y de contacto. Ademas deberd aportar, en la
oficina de registro habilitada, la documentacidn relativa
a la acreditacidén de la entidad representada y de su
existencia.

En el caso de una asociacion, esta documentacion es un certificado del Registro de
Asociaciones en el que figure inscrita, expedido como mucho 15 dias habiles antes de la
solicitud del certificado de persona juridica (los sabados, domingos y festivos no son habiles a
estos efectos) y certificado de que el solicitante es representante legal (presidente) y su cargo
esta vigente. En caso de que el representante de la asociacion vaya a ser una persona diferente
del presidente (un apoderado), es necesario entregar el poder notarial que asi lo acredita. Este
poder debe incluir una clausula especial referida al certificado digital (la FNMT ofrece un
ejemplo de esta clausula).

e Del representante (solicitante): Datos de identificacién,
domiciliarios y de contacto. Ademads, deberd aportar, en
la oficina de registro habilitada, la documentacidn
relativa a la identidad del representante, asi como de su
capacidad y vigencia de representacidén. Los datos de
identidad deberédn ser acreditados con un documento de
identificacidén valido y vigente (DNI, NIE, pasaporte u
otro medio admitido en derecho a efectos de
identificacidn) .

e De la solicitud: El1 Cédigo de Solicitud que recibimos en
el paso anterior.

Hay que hacer notar que con algunos Registros se estan produciendo dificultades casi
insolubles con los plazos, al estar determinado que el certificado a entregar debe ser muy
reciente (entendiendo por tal su expedicién 15 dias habiles antes de la solicitud del certificado
de persona juridica). En ocasiones, el certificado llega a la asociacion pasado ese plazo y es
inservible a estos efectos. Por tanto, hay que prestar especial atencion a los plazos y buscar
los procedimientos mas agiles que se tenga a disposicion.

Descarga e instalacion del certificado

La FNMT emite el certificado y notifica su disponibilidad al solicitante mediante un correo
electronico. A partir de ese momento se puede proceder a la descarga del certificado digital,
utilizando el mismo dispositivo desde el que se cursé la solicitud.

La direccidn de la pagina en la que se efectia la descarga es esta: Descarga del certificado.



https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10548441/doc_PEA.pdf/ee710539-03ef-43ea-966e-20d3bbe8aee1
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/descargar-certificado

Para la descarga se requiere el nimero de NIF de la entidad y el codigo de solicitud que nos
facilitaron al realizar la solicitud (el mismo que ensefiamos en Hacienda). Ademas de aceptar
las condiciones de uso, este es el momento en el que hay que realizar el pago del certificado.

Una vez realizado, aparece el boton “instalar certificado™:
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Descorgor Centificod
teocbiae Descarga del certificado (paso 4)
ATtEa de Repremnimte El precio de este centificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios

Sélo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito, W &g:‘_
(R4 b

Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano k tarjeta. No es necesario que el titular de & tarjeta sea s empresa.
Las facturas se emitiran en un plazo de 2 dias habiles desde el pago y se enviardn al correo dlectrdnico facilitado en ef momento de la
acredtacion.

n duplicado de la factura 5100 la he recibido?

RIIFIRADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

DEGenT:
‘ certificado ha sido instalado con éxito accediendo al contenedor de certificados personales de su navegador, Para lo

Descargar Certificado

cual, abra Firefox -> Ment <> Opciones <> Avanzado -> Centficados -> Ver centificados

ridad sn Perscnsidad Jundca Si'se ha producido algun error en ke instalacion, vuelva 2 ks pagina antenor e inténtelo de nuevo,

Tras instalarlo, se nos sugiere que realicemos una copia de seguridad del certificado. Esto es
muy recomendable. La copia debe estar protegida por contrasefia (si no se hace asi, perdera

funcionalidad).
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DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Descargar Cembficado
Instalar certificade

Puede comprobar 5 su certificado ha sido instalado con éito accediendo al contenedor de certificados personales de su navegador. Pa
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Aceptar

La exportacion se hace en “Opciones/Configuraciéon/Avanzado”. En Mozilla tiene esta
apariencia. Se debe clicar en el boton “ver certificados” para poder seleccionar uno y

exportarlo (“Hacer copia...”)



Avanzado

General Eleccidn de datos Red Actualizar Certificados

Solicitudes
Cuando un servidor requiera mi certificado personal:
® Seleccionar uno automaticamente

Preguntar siempre

v | Consyltar a los servidores respondedores OCSP para confirmar la validez actual de los certificados

Ver certificados Dispositivos de sequridad

Sus certificadet Personas Servidores Autondades Otwros
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ENTIDAD FUNDAOON GESTION ¥ PA_. Dup. saftware de segundad
SFNMT-ROM
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Hacer copa.. Hacer copia de jodo... Importar. Ehrmanag

Es importante conservar en lugar seguro la contrasefia con la que protegemos esta copia. Con

este archivo podremos instalar el certificado en cualquier otro ordenador, si necesitamos
hacerlo.
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